Bénye Kozség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

a 2/2021. (1.19.) szamu polgarmesteri hatarozattal elfogadott, valtozata

Hatélyba 1¢ép: 2021. januar 19-an




A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazasa, a kdzbeszerzési eljarasok térvénynek
megfeleld6 modon torténd, hatékony és szabalyszerli lebonyolitasa érdekében Bénye Kozség
Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a kovetkezd kozbeszerzési szabalyzatot alkotja:

I. Rész
Altalanos rendelkezések

. A szabadlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen kozbeszerzési szabalyzat célja Bénye Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: ajanlatkérd)
altal inditott, a Kbt. hatalya alda esé kozbeszerzések atlathatosaganak, nyilvanossaganak,
ellendrizhetdségének megteremtése, az eljaras elokészitése, bonyolitasa, dokumentalasa és belsod
ellendrzése rendjének, az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyek, testiiletek, valamint az
eljarasban résztvevok felelésségének meghatarozasa. E szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt.
hatalya ald nem tartoz6 beszerzésekre.

1. E szabalyzat hatdlya kiterjed: Bénye Kozség Onkormanyzatara

1. Az ajanlatkérd jogalldasa

Az ajanlatkérd valamennyi kdzbeszerzési eljardsa soran koteles betartani a Kbt-t és végrehajtasi
részlet jogszabalyait, valamint jelen kdzbeszerzési szabalyzat eldirasait. A kozbeszerzés hatalya ala
tartozo ajanlatkéré szervezetekrél a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés c) pontja
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd a Kbt. alanyi hatalya al4 tartozik.

Il. Alapveto, illetve specidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kdzbeszerzési eljarasok alapvetd szabalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specialis szabalyokkal, melyeket a kozbeszerzési jogszabalyok nem hataroznak meg. Egyébirant a
jelen szabalyzatnak nem célja a kozbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése.

1. A meghatarozott értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési szerzddés, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszié megkotése érdekében Bénye Kozség Onkormanyzata a Kbt. szerinti
kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerzédés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszi6 megkdtésére  koncesszids  beszerzési  eljarast (tovabbiakban  egylittesen:
kozbeszerzést) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok és szakmai
szabalyok (Kozbeszerzési Hatosag elnokének tajékoztatdi, Kozbeszerzési Hatdsag ajanlasai,
utmutatoi) rendelkezéseinek betartasaval kell elokésziteni €s lefolytatni, biztositva a kozpénzek
hatékony felhasznalasanak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetdségét, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi Kis- és kézepes
véllalkozasok kozbeszerzési eljarasokba valo bekapcsoldodasanak, valamint a kornyezetvédelem
¢s az allam szocialis célkitlizéseinek eldsegitését.
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A kozbeszerzési eljaras torvényben meghatdrozott szabélyaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljards elokészitésében, lefolytatdsdban ¢és az eljards soran a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan 0Osszeférhetetlen. Az
Osszeférhetetlenségbdl adodo kart az érintett személy koteles megtériteni.

Az eljarasban résztvevo személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal a
jelentkezdket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras alatt és azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomésara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevd személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A titoktartdsi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbdl adodo karért. Az
Osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartdsi nyilatkozat iratmintdjat jelen kozbeszerzési szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az eljaras elokészitése és lefolytatasa soran az irasbeli kapcsolattartas (levél, fax, e-mail) a
szobeli kapcsolattartdssal egyenértékii azzal, hogy az eljarassal kapcsolatos minden jelentds
tényt ¢és eseményt irasban dokumentdlni kell. Az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyair6l szol6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az ajanlatkér6 és a
gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikéacid - ha e rendeletb6l mas nem kovetkezik -
elektronikus Uton, az EKR-ben torténik.

Amennyiben a beszerzés sajatossagai indokoljak, vagy egyéb okbdl sziikséges, a Képviseld-
testillet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabdlyzattol eltérd feleldsségi,
dokumentélasi rendet allapithat meg.

Ko6zbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott 6sszegii
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasaért a jegyz6 felelds. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatarozottak szerint az
eljaras elokészitése soran kell meghatarozni és irdsban dokumentélni.

A mindenkori vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatarok - tajékoztatd jelleggel — a Kozbeszerzési
Hatosag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatéak.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkéré nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢€s szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitlik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €és pénziigyi szakértelemmel. A
részben vagy egészben eurOpai unids forrasbol megvalosuld, valamint &rubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladd értékii kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelOs
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

Az ajanlatok benyujtasa elektronikusan az EKR rendszerben torténik. Az ajanlatok

bontasat az EKR rendszer végzi el.

12.

A nyilvanossagra, kdzzétételi kotelezettségre a Kbt. 43-45. §-aban foglaltak az iranyadoak.



http://www.kozbeszerzes.hu/

V. Ertelmezd rendelkezések
1. AKbt. altalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.

2. Altalanos fogalom meghatarozasok:

Biralé Bizottsag: Az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkez6, legaldbb haromtagu birdlobizottsagot koteles
1étrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72.
§] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A birdlobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro dontést meghozo személy vagy testiilet
részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezadrd dontést meghozd személy nem lehet a biralobizottsag
tagja. Testlileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegélhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni, a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajénlatkérd nevében - a Polgdrmester dontése alapjan - a pénziigyi szakértelem korébe tartozd
feladatokat ellato személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajanlatkéré nevében - a Polgdrmester dontése alapjdn - a jogi szakértelem korébe tartozo
feladatokat ellato személy, vagy szervezet.

Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto:

Az Ajanlatkérd nevében - a Polgdrmester dontése alapjdn — az adott beszerzés targyatol filiggd
ismeretekkel rendelkezd, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem korébe tartozd feladatokat
ellaté személy, vagy szervezet.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a kdzbeszerzés becsiilt értékének
felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

II. Rész
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatok, felelosségi rend

Bénye Kozség Onkormanyzata altal lefolytatott kdzbeszerzések feleldsségi és dontési rendjét jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

l. A Képviselo-testiilet feladatai
1. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szol6 dontés meghozatala,

2. eljarast megindito felhivas és dokumentacio elfogadasa,
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dont eldzetes tajékoztatd készitésérdl, vagy egyes beszerzések kozpontositott kozbeszerzés
keretében torténo beszerzésérol,

dont a kozbeszerzési szabalyzat modositasardl, vagy 1j koOzbeszerzési szabalyzat
elfogadasarol,

dont az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv elfogadasardl, annak modositasarol,

specidlis kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabdlyzattol eltérd feleldsségi,
dokumentalasi rendet allapithat meg, vagy eltérést engedélyez a jelen szabalyzattol,

erre vonatkozo eldterjesztés esetén dont a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes
fontossagu kérdésekben,

tervpalyazati eljaras esetén megvalasztja az Ajanlatkérd nevében eljaré személyeket,
tanacskozasi jogi megfigyel6(ke)t delegalhat az eseti Biralo Bizottsagba,

meghozza az eljarast lezaro, illetve a részvételi szakaszt lezard dontést.

1. A Polgarmester feladatai
Biral6 Bizottsag tagjainak kivalasztdsa, megbizasa,

kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossagi  kérdésekben dontés
meghozatalat kezdeményezi,

jovahagyja és intézkedik a Kbt. szerinti valamennyi tajékoztatas kozzétételérol,

alairja a szerzodést,

alairja a szerz0dés modositasat,

dont eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitésérdl, vagy egyes beszerzések kozpontositott
kozbeszerzés keretében torténo beszerzésérol,

a megkotott keretmegallapodas alapjan a konkrét beszerzés megvalositasa érdekében az
ajanlatkéré nevében meghozza a sziikséges dontéseket,

az EKR-ben torténd regisztracidra jogosult,

az EKR-ben a,,szervezeti super user” szerepkort gyakorolja, jogosult Megbizasok kiadésara,
szerepkorok, jogosultsagok kiosztasara szervezet s eljaras szinten egyarant.

M. A Jegyzd feladatai

Sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezd szervtdl,
személytol,

felel az eljaras €s a szerzodés teljesitésének, modositdsanak belsd ellendrzéséeért,




gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracidos teenddk (éves
Osszesitett kozbeszerzési terv, eldzetes tajékoztatod elkészitése €s megkiildése, hirdetmények
kozzététele stb.) ellatasarol (megbizott tanacsadd kozremiikodésével),

feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kozbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden koézbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét €s erkolcsi tisztasagat biztositja,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztviselok/munkavallalok munkakori
leirasaban rogziti,

a polgarmesterrel kozremikodve gondoskodik a kozbeszerzési iratok Orzésérol és
nyilvantartdsarol.

V. Birdlo Bizottsag feladatai

A szabalyzat 2. szamu melléklete szerint meghozza a kozbeszerzési eljaras soran sziikséges
dontéseket.

V. Pénziigyi szakeérto feladatai

Az onkormanyzat pénziigyi vezetdje felelds azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa
iitemezetten rendelkezésre 4lljon, illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért.
Amennyiben a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a fedezet nem allna rendelkezésre, tigy azt
a jegyzonek ¢és a polgarmesternek jelezni koteles.

Az adott kdzbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a felhivas, a
dokumentacio és a kiegészitd tajékoztatas pénziigyi kérdésekre vonatkozo részeinek szakmai
tartalmaért

Az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezé szakértje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszeriiségéért.

VI. Kozbeszerzés targya szerinti Szakmai szakértd feladatai
Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatasanak kozbeszerzés targya szerinti Szakmai
szabalyszerliségéért, a kozbeszerzés targydnak és mennyiségének, illetve a szakmai tipust

biralati szempontok meghatarozasaért,

felel a kozbeszerzési miiszaki leirds 0sszeallitasaért, szakmai megalapozottsagéaért,
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koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehet6vé teszi-e a kOzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, ha igen, errdl
tajékoztatja a Polgarmestert,

felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszertiségéért,

felel a dokumentacioban kulonOsen a miuszaki iratok és a szerzOdési feltételek szakmai
helytallosagaért,

a kotendd szerzddés aldirasra torténd eldkészitése szakmai szempontbol.

VII.

Jogi, kozbeszerzési szakérto feladatai

Jogi szakértelem korébe tartozo feladatok:

a.

b.

Felel az eljaras elkészitésének ¢és lefolytatasanak jogi szabalyszerliségéért,
kiilonosen a szerzédéstervezet elokészitéséért,

megbizds alapjan ajanlatkérét képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, bir6sagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.

Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo feladatok:

a.

b.
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A rendelkezésre allo informaciok alapjan javaslatot tesz az eljarads fajtdjanak
meghatarozasara;

eljarast meginditd felhivas el6készitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;

dokumentacio elokészitése a kozbeszerzés targya szerinti Szakmai szakért6 altal adott
kozbeszerzési miiszaki leirds alapjan;

részvétel a Birdlo Bizottsag tilésein, munkéjaban;

eljarast megindito felhivas, dokumentacio megkiildése;

kiegészitd tajékoztatas egyeztetése, megkiildése;

ajanlatok felbontésa;

jegyzOkonyv eldkészitése a bontasrol;

bontasrol késziilt jegyzokonyv megkiildése az ajanlattevoknek;

hianypétlasi felhivasok el6készitése;

targyalas lefolytatasa, targyalasi jegyzokonyv elkészitése;

részvételi jelentkezések / ajanlatok biralata soran javaslatot készit;

. birdlati lapok (amennyiben ilyen késziil) és biralati jegyzokonyv eldkészitése;

szakvélemény és dontési javaslat el6készitése;

irasbeli 0sszegezés elokészitése;

irasbeli Osszegezés megkiildése a részvételi jelentkezdknek / ajanlattevoknek;
esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontobizottsag eldtti
eljarasban;

a kozbeszerzési szakértd minden esetben elOkésziti a vonatkozd jegyzOkonyvek
tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzokonyvet készit a Birdld Bizottsag
munkajarol

a kozbeszerzési eljarasban és azt megel6zden segiti a jegyzo feladatellatasat.




VI1Il. ABiralo Bizottsag miikodésének szabalyai

A Biralo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) iiléseit a kdzbeszerzési szakértd (tanacsadd) hivja
0ssze.

A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén tagjainak to6bb mint a fele részt vesz, a bizottsag tagjai 1-
1 szavazattal rendelkeznek. Dontéseit hatarozat formajaban, szotobbséggel hozza.

Nem sziikséges a hatarozatképesség vizsgalata a beérkezett ajanlatok bontdsakor, illetve az
ajanlattevokkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacié tartasakor.

Az eljarast megindito hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, kiildhetd meg kozvetlentil
az ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezOknek, ha az adott eljarasban a kdzbeszerzés
targya szerinti szakmai szekértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak, hogy az megfelel a
kozbeszerzésre, illetve kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyoknak.

III. RESZ
Eves osszesitett kozbeszerzési terv

A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével legkésobb marcius 31. napjaig a
Képviselo-testiilet éves Osszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az eldre nem lathato
okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyeéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb ot évig megorzi. A kozbeszerzesi terv nyilvanos.
Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
- amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartdja honlapjan - kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsat az
elfogadast kdvetden haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos feleldsségi koroket a szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza.

V. RESZ
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd ellendr
hataskorébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabalyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztdsara ¢és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.




V. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Kozbeszerzesi Szabalyzat 2021. januar 19-én Iép hatalyba.
2. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Bénye Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere
2/2021. (1.19.) szam hatarozataval fogadta el.

Bénye, 2021. januar 19.

Kovacs Erika Varga Sandor
polgarmester jegyz6




1. szamu melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott

| B2 o3 1 0 O

mint Bénye Kozség Onkorményzata altal a .................. megnevezessel kiirt kdzbeszerzési
eljarasba bevont személy a Kozbeszerzésekrol szolo 2015 evi CXLIII. torvény (Kbt) 25. §
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott osszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvényben meghatarozott tizleti
titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kdvetéen jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az §sszeférhetetlenség fennalldsanak és titoktartasi kotelezettség megszegésének
kovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolyastol mentesen, sajat keziileg, az
alulirott helyen és napon irtam ala.

alairas
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2. SZAMU MELLEKLET: KOZBESZERZESI FELELOSSEGI REND

Feladat megnevezése Felelos Hatarido Dontéshozo
i c h s . e . A Kozbeszerzési terv
Beszerzési igények felmérése és . Adott éves koltségvetés |., | y Y
Jegyz0 jovahagyasaval a Képviselo-

Osszesitése, piacfelmérés

elfogadasaig

testiilet

Beszerzési igények Osszesitése
(becsiilt érték meghatarozasa)

Kozbeszerzési szakértd
(bonyolitd, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezo
személy) a jegyzd
kozremikodésével

Adott éves koltségvetés
clfogadasaig, illetve
felmertiléskor

Eves Osszesitett Kozbeszerzési
Terv elkészitése

jegyz0 eldkésziti, polgarmester
eléterjeszti

targyév marcius 31-ig

Képviselo-testiilet
legkésobb marcius 31.
napjaig elfogadja a tervet

Eves Osszesitett Kozbeszerzési

Kozbeszerzési szakértd
(bonyolito, kozbeszerzési

Terv modositasa évkézben szakértelemmel rendelkezd felmertiléskor Képviselo-testiilet
személy) sziikség szerint a
jegyz0 kozremiikodésével

Biralé Bizottsag tagjainak

megvalasztasa (a konkrét

kozbeszerzési eljarasban a

pénziigy, jogi, kozbeszerzési és Polgarmester felmertiléskor Polgarmester

a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai szakértelemmel
rendelkez6 személyek, illetve
egyeb tagok megvalasztasa)
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarido

Dontéshozo

kozbeszerzés targya szerinti

Az éves Osszesitett

6. Kozbeszerzési Miszaki leiras szakmai szakértelemmel , .
. 11z s p . Kozbeszerzési Tervben ,
Osszeallitasa (Dokumentacio rendelkez6 személy, , . Polgarmester
. . , 1. . T g meghatarozottak szerint,
részeként) tanacsadoként kozremiikodik a . s
< L Lo illetve felmeriiléskor
kozbeszerzési szakértd
kozbeszerzés targya szerinti A .
. 18y Az éves Osszesitett
o szakmai szakértelemmel " L
7. A beszerzés részekre B . Kozbeszerzési Tervben
N L rendelkezd személy, . . -
bonthatdsaganak vizsgalata , g L T meghatarozottak szerint,
tanacsadoként kozremikodik a . s
.. L et illetve felmeriiléskor
kozbeszerzési szakértd
8. Eljarast megindit6 hirdetmény, Az éves Osszesitett
egyeéb tdjékoztato tervezetének . L. _— Kozbeszerzési Tervben ,
.. ied e [ . . Kozbeszerzési szakeértd . . Polgarmester
Osszeallitasa (illetve hirdetmény meghatéarozottak szerint,
visszavonasa, modositasa) illetve felmeriiléskor
9. Ajanlati / Részvételi
Dokumentacio (beleértve a Kozbeszerzési szakérto, a Az éves Osszesitett
szerzOdéstervezet is) szerzOdés-tervezetet a jogi Kozbeszerzési Tervben .
. N e o A . . Polgarmester
tervezetének Osszeallitasa szakértd késziti el, vagy meghatérozottak szerint,
(illetve dokumentacio ellendrzi, véleményezi illetve felmeriiléskor
visszavondsa, modositasa)
10. Ajanlati / Részvételi

Dokumentacio részét képezo
szerzddéstervezet
véleményezése

Jogi szakértd

Az éves Osszesitett
Ko6zbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint,
illetve felmeriiléskor




Feladat megnevezése

Felelos

Hatarido

Dontéshozo

11.

Eljarast megindit6 hirdetmény
kozzététele, vagy a felhivas
kozvetlen megkiildése

Kozbeszerzési szakértd

Az éves Osszesitett
Kozbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint,
illetve felmeriiléskor

12.

Kiegészitd tajékoztatas,
helyszini bejarés, konzultacio
lefolytatasa

Kozbeszerzési szakértd
koordinalja (a pénziigyi, jogi és
a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd
személy kozremiikodik)

Kbt.-ben meghatarozottak
szerint

Ko6zbeszerzési szakérto

13.

Ajanlati Dokumentaci6 (értve ez
alatt a Részvételi
Dokumentaciot is) rendelkezésre
bocsatasa

Jegyz0, vagy megbizas esetén
kozbeszerzési szakértd

a hirdetmény kozzétételétol
az ajanlati / részvételi
hatéridd lejartaig

14.

A www.kozbeszerzes.hu
honlapon (K6zbeszerzési
Hatosag altal tizemeltetett
adatbazisban) ill. az EKR-ben
gondoskodik az adott eljaras
vonatkozasaban a Kbt.-ben
meghatarozott (43-45. §)
kotelezden kozzéteendd
dokumentumok feltdltésérol

Polgarmester, kozbeszerzési
szakértd kozremiikodésevel

Folyamatosan, a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint
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http://www.kozbeszerzes.hu/

Feladat megnevezése

Felelos

Hatarido

Dontéshozo

15. Ajénlatok (ide értve a részvételi
jelentkezéseket is) bontasa

Jegyz6konyvet késziti:
Ko6zbeszerzési szakérto
EKR

az elektronikus
kozbeszerzés részletes
szabalyairdl sz616
424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet eloirasai szerint

16. Bontasi jegyzOkonyvek
megkiildése

Kozbeszerzési szakértd

a Kbt.-ben meghatarozottak
szerint

17. Ajéanlatok / Részvételi
jelentkezések hianypotlas eldtti
biralata, hianypotlas,
felvilagositas kérés, irredlisan

alacsony ar, / vallalas vizsgalata,

szamitasi hiba javitasa, egyéb,
biralati cselekmény elrendelése

Kozbeszerzési szakértd
koordinal és javaslatot készit (a
pénziigyi, jogi és a kozbeszerzés

targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személy
kozremiikodik)

felmertiléskor, figyelemmel
a Kbt-ben foglalt hataridék
betartasara

Biralo Bizottsag

18. Hianypotlasi felhivas, egyéb 17.
pont szerinti felhivas,
tajekoztatas megkiildése

Ko6zbeszerzési szakérto

Biral6é Bizottsag dontését
kovetden haladéktalanul

19. Targyalas az ajanlattevokkel

a targyalast vezeti és
jegyzOkonyvet készit:
Ko6zbeszerzési szakérto, a Biralo
Bizottsag tagjai
kozremiikddnek, a Polgdrmester
igény szerint személyesen részt
vesz, ill. tovabbi személyeket
delegal

a megjelolt idépont szerint
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarido

Dontéshozo

20.

Ajanlatok hidnypotlas utani
biralata (az ajanlat
érvényességérol,
érvénytelenségérdl sz616 dontés)

Kozbeszerzési szakértd
koordinal és javaslatot készit (a
pénziigyi, jogi és a kozbeszerzés

targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személy
kozremuikodik)

felmertiléskor, figyelemmel
a Kbt-ben foglalt hatarid6k
betartasara

Biral6 Bizottsag

21.

frasbeli szakvélemény, dontési
javaslat, biralati lapok (ha ilyen
késziil), jegyzokonyv
Osszedllitasa

Kozbeszerzési szakértd

Biral6 Bizottsag dontését
kovetden haladéktalanul

Biralo Bizottsag

22.

Eljaras, illetve részvételi szakasz
eredményét megallapitdo dontés
meghozatala

eléterjesztést készit a
Kozbeszerzési szakértd

Képviselo-testiileti iilés
meghivdjanak, anyagainak
kikiildési rendje szerint

Képviselo-testiilet

23.

Megkotott keretmegallapodas
alapjan a konkrét beszerzeés
megvalositasa

eldterjesztést készit Jegyzo, a
Kozbeszerzési szakértd

felmertiléskor, figyelemmel
a Kbt-ben foglalt hataridok
betartasara

Polgarmester
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarido

Dontéshozo

24.

Az €érvényessé, vagy
érvénytelenné nyilvanitott
ajanlat / részvételi jelentkezés,
illetve az eljarasbol torténd
kizarasrol hozott dontés
visszavondsa, vagy dontés az
amennyiben az a vélhetden
torvénysértd korabbi dontést
orvosolja, s erre a Kbt.
lehetdséget biztosit.

Kozbeszerzési szakértd, vagy
mas, eldterjesztd személy

felmeriléskor

Képviselo-testiilet, vagy
Biral6 Bizottsag

25.

Irasbeli 6sszegezés elkészitése

Ko6zbeszerzési szakérto

Eljaras eredményét
megallapitd dontést
kovetden haladéktalanul

26.

Dontés a szerzddés
modositasarol

elokésziti a Kozbeszerzési
szakeért0, sziikség szerint
bevonva a jogi szakértot

felmeruléskor

Polgarmester

27.

[rasbeli 6sszegzés megkiildése
az ajanlattevoknek / részvételre
jelentkezdknek

Ko6zbeszerzési szakérto

a megjelolt iddpont, ill.
vonatkozd hataridd szerint
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Feladat megnevezése Felelos Hatarido Dontéshozo
. .y a Kbt.-ben, illetve részlet
28. Téjékoztatd az eljaras / Kozbeszerzési szakértd jogszabalyokban -

részvételi szakasz eredményérdl

meghatarozottak szerint

29. A kotendo szerzodés alairasra
torténd elokészitése a
lefolytatott kozbeszerzési eljaras
alapjan

Kozbeszerzési szakértd, sziikség

szerint a jogi €s kozbeszerzés

targya szerinti Szakmai szakértd

kozremikodésével

az eredményhirdetést
kovetden, figyelemmel a
Kbt-ben foglalt hataridok
betartasara

Alairja: Polgarmester,
Ellenjegyz6: SZMSZ
szabalyai szerint

30. Ajanlatkérd képviselete
jogorvoslat esetén

Jogi és Kozbeszerzési szakértd

a Kbt.-ben meghatarozottak
szerint

31. Figyelemmel kiséri a szerzédés
teljesitését, sziikség esetén
dontést kezdeményez,
tajékoztatast ad a teljesitésrol

szakmailag illetékes vezetd,

sziikség szerint a kozbeszerzési

szakértd kozremukodésével

a teljesitési hataridd szerint

Polgarmester
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